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POLITICA DE USO RESTRINGIDO DE CELULAR

Con el objetivo de garantizar la privacidad de nuestra informacién y mantenernos en cumplimiento
de las normas y politicas de seguridad y salud en el trabajo; se establece esta norma de uso
restringido de teléfono celular en todos los procesos de TRITURADOS PAZ DE RIO SAS.

NORMA DE USO RESTRINGIDO DE TELEFONIA CELULAR
Estd prohibido usar el teléfono celular en dreas restringidas y debidamente sefializadas.
Esta Prohibido tomar fotografias y/o video dentro de las areas operativas.

Si por alguna dindmica requieren alguna excepcién, favor de solicitarla por medio de su jefe
inmediato, quien canalizara el requerimiento al departamento de sistemas y se asegurara de que
las fotografias que se tomen, cumplan con las politicas de Seguridad.

El drea gerencial y sistemas (Comunicacién Interna), tiene autorizada la toma de fotografias para
fines propios a su labor, y siempre contemplando las politicas de Seguridad.

Estd prohibido grabar conversaciones dentro de las dreas operativas, ya que todo lo dicho se
considera informacién privada y confidencial.

Estéd prohibido publicar fotografias y/o video de las instalaciones internas de TRITURADOS PAZ DE
RIO SAS en Redes Sociales o enviadas por Correo Electrénico, WhatsApp o cualquier medio de
difusién y comunicacién. Cualquier excepcién requerida a este punto deberd ser canalizada por
medio del drea de sistemas y el drea gerencial. El drea gerencial (Comunicacién Interna), tiene
autorizada la publicacién para fines propios a su labor, y siempre contemplando las politicas de
Seguridad.

Estd prohibido utilizar tabletas, reproductores, videojuegos o cualquier dispositivo que genere
conductas de distraccion en dreas restringidas y sefializadas.

Todos los colaboradores que se encuentren en las diferentes dreas de la empresa, tienen restringido
el uso del teléfono celular.

Por lo anterior:

Estéd prohibido portar el teléfono celular en las diferentes dreas de la empresa.

Los teléfonos celulares pueden quedarse guardados en los lockers.

No portar el celular dentro de las instalaciones de la empresa.

Como ya sabemos, el portar o usar el celular dentro de las areas operativas, tiene como

consecuencia un llamado de atencién por escrito. Cuida tu trabajo.

e Para el personal que labora en la planta pueden dar a conocer el nimero telefénico de la
empresa para que los contacten en caso de emergencia en horas laborales.

e E| personal administrativo tiene autorizado Unicamente el uso del celular corporativo, ya

que es una de sus herramientas de trabajo.
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Esta politica estd basada en el cumplimiento de normas de seguridad y salud en el trabajo, y el
manual de informacién y proteccién de datos; por lo tanto todos los colaboradores debemos ser
conscientes y responsables de las obligaciones contraidas al tener en custodia informacién

confidencial y asegurarnos a la vez de la calidad del servicio.

Dada a los 01 dias del mes de febrero de 2018
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